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E CARTAO DE CIDADAO
0 00

Parte | - Do contrato —‘

Artigo 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a Aquisicdo de Servicos de Recrutamento na
Republica do Equador visando a capta¢dao, acompanhamento e integracido de estudantes equatorianos, no
ambito da internacionaliza¢ao do Politécnico de Leiria, conforme informacdo constante na Parte Il deste
caderno de encargos.

Artigo 2.2

Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificado pelo concorrente, desde
que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6érgdo competente para a decisdo
de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.¢

do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2

desse mesmo diploma legal.

Artigo 3.2
Prazo de execugao e Vigéncia do contrato

1. O presente contrato sera reduzido a escrito, em data conveniente para ambas as partes.

2. O contrato produz efeitos a data da sua assinatura e mantém-se em vigor até se esgotar a primeira das duas
situagOes: atingir o valor definido no Artigo 11.2 ou o periodo de vigéncia de 3 (trés) anos, ndo renovavel.

3. O contrato mantem-se em vigor até a conclusdo e aceitagdo dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condicbes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacGes acessorias que devam
perdurar para além da cessagdo do contrato.

Caderno de encargos - Servigos de recrutamento na Republica do Equador 1/10



PULITEGN Icu Politécnico de Leiria | Concurso Publico n. 2 01/1PL/2022
o LEIRIA

Artigo 4.2
Gestor do contrato
Serd designado um gestor do contrato, responsdvel pelo acompanhamento permanente da execuc¢do do
contrato, nos termos do artigo 290.2-A do CCP.

Artigo 5.2
Obrigacoes principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas cldusulas
contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o Adjudicatario as obriga¢des constantes na Parte Il
deste caderno de encargos.

2. A titulo acessodrio, o Adjudicatario fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos 0os meios humanos,
materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu
cargo.

Artigo 6.2
Obrigac¢6es da entidade adjudicante
Constituem obriga¢des do Adjudicante:

a) Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo Adjudicatario.

b) Autorizar oficialmente o Adjudicatario a promover a oferta formativa do Politécnico de Leiria entre os
estudantes cujas nacionalidades constam do objeto.

c) Autorizar oficialmente o Adjudicatdrio como representante autorizado do Politécnico de Leiria no
recrutamento e pré-selecdo de candidatos internacionais oriundos dos paises indicados na clausula 1.

Artigo 7.2
Protecdo de Dados Pessoais

1. O Adjudicatario obriga-se ao estrito cumprimento do disposto no Regulamento Geral de Protecdo de Dados
(RGPD), aprovado pelo Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de
2016, na redacdo que lhe foi dada pela Retificacdo de 4 de maio de 2018, publicitada no Jornal Oficial da
Unido Europeia de 23 de maio de 2018, nomeadamente no que diz respeito as obrigacGes relativas ao
tratamento dos dados pessoais que lhe sejam transmitidos pelo primeiro outorgante para efeito de
execucao do presente contrato.

2. O Adjudicatario compromete-se a adotar e apresentar garantias suficientes de execucdo das medidas
técnicas e organizativas adequadas, de forma a se satisfagam os requisitos do RGPD no tratamento dos
dados pessoais e a defesa dos direitos dos titulares dos dados.
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3. O Adjudicatdrio compromete-se ao cumprimento das demais obrigacdes e responsabilidades previstas na
legislagdo vigente no que diz respeito ao tratamento dos dados pessoais.

Artigo 8.2
Alteragdes ao contrato

1. Qualquer alteragdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os outorgantes e
produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2. A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencdo, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em que pretende ver introduzida a alteracgao;
3. O contrato pode ser alterado por:

a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;

b) Decisdo judicial ou arbitral;

c) Razdes de interesse publico.
4. A alteracdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do mesmo, nem constituir
uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Artigo 9.2
Objeto do dever de sigilo

1. O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa ao Adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a
execuc¢do do contrato.

2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndao o destinado direta e exclusivamente a
execuc¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo Adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

Artigo 10.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 anos a contar do cumprimento ou cessacao,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protec¢do de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianc¢a devidos as
pessoas coletivas.
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Artigo 11.2
Prego base e Prego contratual

1. O preco base unitario, entendido como o preco maximo que a entidade adjudicante se dispoe a pagar pela
execucdo. dos servicos objeto do contrato, é de 500,00€ por cada estudante matriculado/inscrito no
Politécnico de Leiria, no 1.2 ano dos cursos de 1.2 e 22 ciclo e nos cursos técnicos superiores profissionais
(TeSP), até ao limite maximo de 150.000,00€ (cento e cinquenta mil euros), acrescido de IVA a taxa legal
em vigor.

2. O pagamento referido no n.2 anterior sé é devido posteriormente ao registo e efetivo pagamento das
propinas/taxas por parte dos estudantes junto dos servicos do Politécnico de Leiria, no respetivo ano letivo,
de acordo com as regras aplicaveis anualmente.

3. Depois de efetuado o pagamento das propinas/taxas pelos estudantes, nos termos do nimero anterior, o
adjudicatario deverd enviar a fatura com o valor a pagar pelo Politécnico de Leiria.

4. As propostas que apresentem preco superior ao preco base estabelecido no ponto n.2 1 sdo excluidas.

5. O precgo referido no ponto n.2 1 inclui a execucdo de todas as prestacées que constituem o objeto do
contrato.

6. Inclui, igualmente, todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente
atribuida ao contraente publico, nomeadamente os relativos ao transporte de bens objeto do contrato para
o respetivo local de entrega, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas,
patentes ou licengas.

Artigo 12.2
Condig¢des de pagamento

1. As quantias devidas pelo Adjudicante devem ser pagas no prazo de 60 (sessenta) dias, apds a rececdo pelo
Politécnico de Leiria das respetivas faturas.

2. Em caso de discordancia por parte do Adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através de
transferéncia bancdria.

4. Em caso de atraso do Adjudicante no cumprimento das obrigacGes pecuniarias, deverado ser pagos juros de
mora sobre o montante em divida a taxa de juro referida no n.2 2 do artigo 806.2 do Cédigo Civil.
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Artigo 13.2
Penalidades contratuais
Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Adjudicante pode exigir do Adjudicatario o
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcado da gravidade do incumprimento, nos
termos dos artigos 3252 e seguintes do CCP.
As penas pecunidrias previstas no presente artigo ndo obstam a que o Adjudicante exija uma indemnizacao
pelo dano excedente.

Artigo 14.2
Forga maior
Ndo podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo realizagao
pontual das prestacGes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forgca maior,
entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da
parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo
Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas
injuntivas.
Ndo constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam for¢ca maior para os subcontratados do Adjudicatario, na parte em
gue intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em que
este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d) ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de normas legais;
e) Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagdes do Adjudicatario cuja causa, propagacdo ou
proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do Adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas
pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.
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Artigo 15.2
Boa fé
As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execugao do contrato e a ndo exercer os direitos nele previstos, ou na
lei, de forma abusiva.

Artigo 16.2
Uso de sinais distintivos
Nenhuma das partes pode utilizar a denominacdo, marcas, nomes comerciais, logétipos e outros sinais
distintivos do comércio que pertencam a outra sem o seu prévio consentimento escrito.

Parte Il — Disposig¢oes finais

Artigo 17.2
Resolugdo por parte do contraente ptiblico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o Adjudicante pode resolver o
contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o Adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigacdes que Ihe incumbem, nomeadamente:

a) Pelo atraso na prestacdo dos servicos do contrato superior a trés meses ou declaracdo escrita do

prestador de servigos de que o atraso respetivo excedera esse prazo;
b) Pelarecusa da prestacdo do servico;

Artigo 18.2
Resolugdo por parte do Adjudicatario
O adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.2 do CCP.

Artigo 19.2
Patentes, licencas e marcas registadas
1. S&o daresponsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no fornecimento de
marcas registadas, patentes registadas ou licencas.
2. Caso o Adjudicatario venha a ser demandado por infragdo, durante a execucdo do contrato, de qualquer dos
direitos mencionados no numero anterior, o adjudicatario indemniza-o de todas as despesas que, em
consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.
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Artigo 20.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo e fiscal de Leiria, com expressa renuncia a qualquer outro.

Artigo 21.2
Subcontratagdo e cessdo da posi¢ao contratual
A subcontratacdo pelo Adjudicatdrio e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes depende da
autorizac¢do da outra, nos termos do CCP.

Artigo 22.2
Comunicagdes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacbes entre as

partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdodigo dos Contratos Publicos, para o domicilio
ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.
Em sede de execuc¢do contratual, todas as comunica¢Ges do Adjudicante dirigidas ao Adjudicatario sdo
efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado, fax ou correio eletrénico, de acordo com os
elementos a indicar pelo Adjudicatario.

4. Em sede de execucdo contratual, todas as comunicacbes do Adjudicatario dirigidas ao Adjudicante sdo
efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado, fax ou correio eletrénico, de acordo com os
seguintes elementos:

Instituto Politécnico de Leiria

A atenc3o de:

Divisdao de Comunicacdo e Relacbes Internacionais do Politécnico de Leiria (DCRI)
Instituto Politécnico de Leiria

Rua General Norton de Matos - Apartado 4045 - 2411-901 Leiria

E-mail: gic@ipleiria.pt

Artigo 23.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Artigo 24.2
Legislacao aplicavel
O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa, em particular o Codigo dos Contratos Publicos.
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Parte Ill — Especificacdes do servigo

1. Objetivo

A presente prestacdo de servicos tem em vista a aquisicdo de servicos de recrutamento/captacdo,
acompanhamento e apoio a integracdo de estudantes internacionais da Republica do Equador para frequéncia
de cursos técnicos superiores profissionais, cursos de licenciatura e mestrados do Politécnico de Leiria, bem
como para cursos de preparacdo para a frequéncia de licenciaturas, junto dos estudantes oriundos do Equador,
de acordo com os planos de estudos publicados em Didrio da Republica, com o Regulamento do Estatuto do
Estudante Internacional do Politécnico de Leiria e demais legislagao aplicavel.

2. Caracterizagdo Técnica do Servico

i. O prestador de servicos deve ser dotado de capacidade técnica e recursos humanos adequados e
experientes para realizar o processo de recrutamento e pré-selecio de candidatos na Republica do
Equador.

ii. O prestador de servicos compromete-se a garantir que os estudantes pré-selecionados cumprem os
requisitos legais de ingresso num sistema de ensino superior do seu pais e outros exigidos para a
admissdo nos cursos lecionados pelo Politécnico de Leiria.

iii. No caso em que existam mais candidatos do que o nimero de vagas, o prestador de servicos deverd ser
responsavel pela pré-sele¢cdo dos alunos, ndo obstante o posterior processo de selegao e seriagdo pelo
Politécnico de Leiria.

iv.  Apds o processo de selecdo e seriacdo por parte do Politécnico de Leiria, tendo por base o Regulamento
do Estatuto do Estudante Internacional e demais legislagdo aplicdvel, caberd ao prestador de servigos
efetuar o apoio aos estudantes admitidos no que concerne os procedimentos inerentes a deslocacdo,
legalizacdo, alojamento e integracdo em Portugal.

3. Pressupostos da prestacao de servigos

A contratacdo de Servicos de Recrutamento na Republica do Equador visa a captagdo, acompanhamento e
integracdo de estudantes equatorianos, no ambito da internacionalizagdo do Politécnico de Leiria. Caberd ao
prestador de servigos realizar as seguintes atividades:

a) Dinamizar campanhas de marketing nas escolas secunddrias da Republica do Equador, através da
realizacdo de seminarios, sessdes de esclarecimento sobre o acesso ao ensino superior em Portugal,
bem como sobre a oferta formativa do Politécnico de Leiria;

b) Participar em feiras de promocdo do ensino superior na Republica do Equador dinamizadas por escolas
secunddrias e/ou outras entidades educativas;
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Estabelecer contactos com instituicdes de ensino superior da Republica do Equador com vista a
promocdo de atividades de cooperacao internacional;

Realizar campanhas de marketing digital (ex.: campanhas nas redes sociais, webinars, entre outros) com
vista a promogao do Politécnico de Leiria e captagao de novos estudantes internacionais;

Organizar acbes/cursos de preparagdo para os estudantes prévios a sua deslocagdo para Portugal,
nomeadamente cursos de preparacdo linguistica de portugués);

Efetuar o acompanhamento dos estudantes equatorianos no pais de origem, assegurando a rececao de
documentos processuais, o apoio a realizacdo do processo de candidatura e matriculas, o apoio na
formalizacdo do pedido dos vistos de estudo, e a organizacdo da viagem entre a Republica do Equador e
Portugal;

Apoiar os estudantes na procura e contratualizacdo de alojamento em Portugal, nomeadamente nas
cidades onde irdo realizar os seus estudos.

Garantias da prestacgao de servicos

A contratacdo de Servicos de Recrutamento na Republica do Equador, visando a captacdo, acompanhamento e

integracdo de estudantes equatorianos, requer o cumprimento da formalizacdo da candidatura e matricula de

um numero minimo de estudantes aptos a realizar estudos no 1.2 ou 2.2 ciclos (licenciatura/mestrado) no

Politécnico de Leiria. Ao prestador de servigos cabera:

a)

Garantir a vinda de, pelo menos, 70 estudantes internacionais por ano (210 estudantes no periodo de 3
anos), que possuam o0s requisitos necessarios para frequéncia de um programa de estudos (TeSP,
licenciatura ou mestrado) ao abrigo do Regulamento do Estatuto do Estudante Internacional do
Politécnico de Leiria e demais legislagado aplicavel.

Em caso de ndo cumprimento do nimero anterior, o prestador de servigos efetuard o pagamento ao
Politécnico de Leiria do valor 3.000 Euros (trés mil euros), correspondente a uma propina anual, por
cada estudante ndo matriculado, multiplicado pelo nimero de estudantes que faltarem até perfazer os
210 (duzentos e dez) estudantes no periodo de trés anos, tal como indicado no nimero anterior.

Execucao da prestacao de servigcos

O Politécnico de Leiria informarda com antecedéncia razoavel o prestador de servigos do valor das
propinas, de modo a que os candidatos recrutados possam ter todas as informacgdes necessarias.

O cronograma dos pagamentos dos estudantes, de acordo com o curso frequentado, é estabelecido pelo
Politécnico de Leiria e comunicado com antecedéncia ao prestador de servicos para que este possa
divulgar pelos estudantes.

Caderno de encargos - Servigos de recrutamento na Republica do Equador 9/10



PULITEGN Icu Politécnico de Leiria | Concurso Publico n. 2 01/1PL/2022
o LEIRIA

iii. O Politécnico de Leiria emitird as cartas de admissdo no prazo de 5 dias Uteis (salvo em caso de situacGes
excecionais), depois dos estudantes efetuarem matricula na instituicdao e procederem ao pagamento da
12 prestagdo estabelecida anualmente.

iv. Considera-se que o pagamento foi efetuado depois de confirmada pelos Servicos Financeiros, a
transferéncia e entrada da verba correspondente, na conta do Politécnico de Leiria.
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